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          CONVOCATORIA DE OFERTA LABORAL 
La presente convocatoria se plantea de manera incluyente y libre de estereotipos de género 

por lo que se refiere a una persona como él “podrá ser ÉL o ELLA”. 

 

La Universidad Tecnológica Bilingüe Internacional y Sustentable de Puebla convoca a las 
y los interesados en ocupar la vacante de Analista Administrativo, área sistemas 
computacionales, inicio de contrato enero 2026.                     
 

CARACTERÍSTICAS DE LA VACANTE: 

FUNCIONES: 

➢ Mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de cómputo. 
➢  Monitoreo y configuración de los dispositivos. 
➢ Control y mantenimiento de la red local. 
➢ Creación y control de los correos institucionales. 
➢  Actualización y mantenimiento a la página web de la Universidad. 
➢ Configuración y monitoreo de las cámaras de seguridad. 

➢ Elaboración de documentos. 

➢ Control de inventario de almacén del equipo de cómputo.  

➢ Control de biométrico. 

➢ Actualización e instalación de office y manejo del sistema operativo Windows. 

➢ Apoyo en eventos. 

➢ Contribuir en la creación de nuevas herramientas de control, gestión y 
administración. 

 

PERFIL DE LOS ASPIRANTES: 

➢ Nivel Académico: TSU, Ing. o Lic. En Tecnologías de la Información, Sistemas computacionales 

o carrera afín. 

➢ Experiencia Laboral: Experiencia mínima de 1 año en programación, Office, sistema operativo, 

elaboración de documentos, Mantenimiento a equipos de cómputo. 

➢ Nivel de Inglés: A1 

➢ Habilidades: Toma de decisiones, análisis de problemas, pensamiento estratégico, trabajo en 

equipo, adaptación, proactivo, ofimática. 
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REQUISITOS: 

➢ Presentar solicitud elaborada.

➢ Presentar Curriculum Vitae.

➢ Título y Cédula Profesional.

Las personas interesadas favor de enviar su CV al correo 

factorhumano@utbispuebla.edu.mx, colocar en asunto Analista administrativo, o entregar 

personalmente en el Departamento de Factor Humano, de la Universidad Tecnológica Bilingüe 

Internacional y Sustentable de Puebla. Para más información comunicarse al teléfono: 276 690 65 

00 Ext. 1009, en un horario de lunes a viernes de 10:00 a 15:00 hrs.  

La Universidad Tecnológica Bilingüe Internacional y Sustentable de Puebla, se encuentra en un 

modelo de Igualdad y no discriminación, en Esta Institución NO solicitamos exámenes de VIH, 

ni pruebas de embarazo como requisito para laborar.  

A T E N T A M E N T E 
SAN JOSÉ CHIAPA, PUE., A 17 DE DICIEMBRE DE 2025 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA BILINGÜE INTERNACIONAL 
Y SUSTENTABLE DE PUEBLA 

______________________________________ 
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